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FORMULARZ ROZLICZENIA PROJEKTU 2016
	1. Sprawozdanie należy wypełnić komputerowo, korzystając z wersji elektronicznej poniższego formularza.
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe musi być podpisane przez osoby reprezentujące podmiot upoważniony do udziału w konkursie. 
3. Termin złożenia sprawozdania końcowego upływa po 30 dniach od daty zakończenia realizacji Projektu określonej w Umowie Dotacji.
4. Do sprawozdania końcowego należy dołączyć:
· zdjęcia dokumentujące realizację Projektu (w wersji elektronicznej – na płycie CD  
w rozdzielczości pozwalającej wykorzystanie zdjęć do publikacji w materiałach drukowanych Kraków Airport),
· wycinki prasowe, ogłoszenia, plakaty, ulotki i inne materiały informacyjno-promocyjne 
nt. Projektu oraz w miarę możliwości nagrania z audycji radiowych i programów telewizyjnych, jeśli takie powstały,
· publikacje, filmy, prezentacje multimedialne, scenariusze zajęć, analizy itp. opracowane 
w trakcie realizacji Projektu,
· do sprawozdania można dołączyć także inne załączniki, które pozwolą nam więcej dowiedzieć się o projekcie.

5. Sprawozdanie należy przesłać: 
· w wersji papierowej na adres: 

Międzynarodowy Port Lotniczy im. Jana Pawła II Kraków – Balice Sp. z o.o. 

ul. Kpt. M. Medweckiego 1

32-083 Balice
· oraz drogą mailową: granty@krakowairport.pl


	Część 1 - SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE:


Beneficjent/Nazwa organizacji:
Nazwa Projektu:

Wysokość dotacji otrzymanej od Kraków Airport:

Okres sprawozdawczy (okres realizacji Projektu): 

Imię i nazwisko osoby kierującej Projektem (koordynator):        nr. tel.:      e-mail:
1. Prosimy opisać działania zrealizowane w ramach Projektu (należy odnieść się do działań określonych w Umowie Dotacji, jeśli jakieś z zaplanowanych w Umowie działań nie zostało zrealizowane, lub było zrealizowane w innej formie, należy to wyraźnie zaznaczyć i wyjaśnić).
	Data/okres
	PRZEPROWADZONE DZIAŁANIA

	
	

	
	

	
	


2. Prosimy o podanie informacji o uczestnikach projektu i osobach/instytucjach zaangażowanych w projekt.
	
	Liczba*


	Charakterystyka/ opis działań

	uczestnicy (np. warsztatów)/użytkownicy (np. placu zabaw)
	
	

	wolontariusze pomagający bezpłatnie w realizacji projektu (pomoc organizacyjna, nie należy tutaj liczyć uczestników projektu)
	
	

	partnerzy pomagający w realizacji projektu (samorząd lokalny, przedsiębiorcy, inne organizacje i instytucje) 
	
	

	Inni
	
	


*Jeśli specyfika projektu nie pozwala na dokładne określenie liczby uczestników, prosimy 
o wypełnienie jedynie kolumny „Charakterystyka”.
	


3. Prosimy o podsumowanie Projektu. Opisanie rezultatów osiągniętych w wyniku realizacji Projektu (należy odnieść się do rezultatów określonych w Umowie Dotacji, jeśli jakieś rezultaty zaplanowane w Umowie nie zostały osiągnięte - należy to wyraźnie zaznaczyć i wyjaśnić – prosimy także o wymienienie rezultatów nieplanowanych a osiągniętych). Przy opisywaniu rezultatów, tam gdzie to możliwe, prosimy o podawanie liczb. 
4. Prosimy opisać w jaki sposób Projekt był promowany/nagłaśniany w społeczności lokalnej. Prosimy o dokładną informację na temat artykułów i notatek prasowych, ogłoszeń, audycji radiowych i telewizyjnych związanych zarówno przed, w trakcie i po realizacji projektu. Prosimy 
o dołączenie kserokopii lub skanów.
	
	Liczba

	Charakterystyka (np. daty, tytuły, miejsca dystrybucji)

	artykuły i ogłoszenia prasowe 
	
	

	artykuły i ogłoszenia internetowe
	
	

	audycje/wywiady radiowe 
	
	

	audycje/wywiady telewizyjne 
	
	

	zaproszenia i inne materiały promocyjne 
	
	

	multimedialne materiały promocyjne (np. prezentacje Power Point, filmy)
	
	

	wydane publikacje (np. książki)
	
	

	inne
	
	


5. Czy Projekt (lub jego część) będzie kontynuowany? Jeśli tak, to prosimy krótko opisać, główne działania, które planują Państwo przeprowadzić w najbliższym czasie. 
	


	Część 2 - SPRAWOZDANIE FINANSOWE


Miejsce na wyjaśnienia, dodatkowe uwagi do sprawozdania: 

	


Tabela 1
Tabela dotyczy podmiotów nie zarejestrowanych jako podatnik VAT czynny, nie rozliczający VAT. Koszty realizacji Projektu poniesione wyłącznie ze środków Kraków Airport w okresie objętym sprawozdaniem. W poniższej tabeli należy podać zbiorcze koszty dla każdej pozycji budżetowej poniesione wyłącznie ze środków Kraków Airport zaokrąglone do pełnych dziesiątek złotych. 
	1
	2
	3
	4

	       Kategoria kosztów

      Pozycje budżetowe
	Koszty planowane 
ze środków Kraków Airport

	Koszty

poniesione
ze środków Kraków Airport 
	Różnica

/2-3/

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Suma
	
	
	


Tabela 2

Tabela dotyczy podmiotów zarejestrowanych jako podatnik VAT czynny, rozliczający VAT. Koszty realizacji Projektu poniesione wyłącznie ze środków Kraków Airport w okresie objętym sprawozdaniem. W poniższej tabeli należy podać zbiorcze koszty dla każdej pozycji budżetowej poniesione wyłącznie ze środków Kraków Airport zaokrąglone do pełnych dziesiątek złotych. 
	1
	2
	3
	4

	       Kategoria kosztów

      Pozycje budżetowe
	Koszty planowane netto 
ze środków Kraków Airport

	Koszty

poniesione netto
ze środków Kraków Airport 
	Różnica

/2-3/

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Suma
	
	
	


Tabela 3 
Zestawienie wszystkich dokumentów księgowych dotyczących kosztów związanych z realizacją Projektu w okresie objętym sprawozdaniem
	Rodzaj i treść dokumentu (np.
nr faktury/rachunku)
	Opis zakupu
	Data wystawienia dokumentu
	Pełna kwota rachunku
	Koszty poniesione 
z dotacji Kraków Airport

	Koszty poniesione z innych funduszy 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	SUMA
	
	
	


Prosimy nie załączać do sprawozdania kopii żadnych dokumentów finansowych ani faktur. Dokumenty te muszą być dostępne do wglądu w siedzibie beneficjenta.
Całkowity koszt projektu (koszty poniesione z dotacji Kraków Airport + z innych źródeł) ………………………………………… zł.

OŚWIADCZENIE DOTOWANEGO

Niniejszym oświadczam, że:

1. Koszty wykazane w niniejszym sprawozdaniu finansowym zostały poniesione na realizację celów i działań zawartych w Umowie Dotacji nr MPL/BS/PR/................................  i spełniają warunki zawarte w tej Umowie.

2. Odsetki bankowe i oszczędności do 10 zł, które powstały w okresie realizacji Umowy w całości zostaną przeznaczone na realizację celów statutowych organizacji.

3. Kwoty przekraczające w/w wartość beneficjent zwróci na wskazany przez Kraków Airport numer rachunku bankowego.
Imiona i nazwiska osób reprezentujących podmiot upoważniony do udziału w konkursie: 

1.                                                                                       2.
Data:                                    Podpisy :                                                                          Pieczątka organizacji:
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